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Anleitung zum Erstellen von Dokumentvorlagen für Programme in Venue Timer

Dokumentvorlagen sind gewöhnliche Microsoft-Word- oder -Excel-Dateien, die bestimmte Platzhalter 
enthalten, die von Venue Timer automatisch bezüglich eines Programms oder eines Spieltermins ausgefüllt 
werden. Das Dokument kann beliebig nach Wunsche formatiert und dekoriert werden. Es gibt eine 
Unterscheidung zwischen einfachen Platzhaltern und Auflistungsplatzhaltern. Einfache Platzhalter werden 
durch einen einzigen Wert ersetzt, z.B. durch den Namen des Programms. Auflistungsplatzhalter müssen 
immer in einer Zelle einer Tabelle stehen und werden durch potentiell mehrere Werte ersetzt. Ein Beispiel 
wären etwa zusätzliche Positionen, die einem Programm zugeordnet werden. Findet Venue Timer beim 
Generieren eines Dokuments einen Auflistungsplatzhalter in einer Zelle einer Tabelle, so wird für jedes 
Element in der Auflistung eine eigene, neue Zeile in der Tabelle hinzugefügt. Konkrete Beispiele findest du 
weiter unten in dieser Datei. Nachfolgend siehst du eine vollständige Auflistung aller Platzhalter.

Allgemeines und Informationen zur Agentur / Firma

Aktuelles Datum %aktuelles_datum%

Name des Bearbeiters (Vor- und Nachname) %name_bearbeiter%

Name der Agentur/Firma %agentur_name%

GeschäftsführerIn Anrede %agentur_gf_anrede%

GeschäftsführerIn Titel %agentur_gf_titel%

GeschäftsführerIn Vorname %agentur_gf_vorname%

GeschäftsführerIn Nachname %agentur_gf_nachname%

Straße + Hausnr. der Agentur / Firma (Anschrift) %agentur_anschrift%

PLZ der Agentur / Firma (Anschrift) %agentur_plz%

Stadt der Agentur / Firma (Anschrift) %agentur_stadt%

Land der Agentur / Firma (Anschrift) %agentur_land%

E-Mail-Adresse der Agentur / Firma %agentur_email%

Telefonnummer der Agentur / Firma %agentur_telefon%

Mobiltelefon der Agentur / Firma %agentur_mobil%

Daten zum Programm

Name des Programms %programm_name%

Beginn (erster Termin) – Datum %programm_beginn_datum%

Beginn (erster Termin) – Uhrzeit %programm_beginn_uhrzeit%

Ende (letzter Termin) – Datum %programm_ende_datum%

Ende (letzter Termin) – Uhrzeit %programm_ende_uhrzeit%

Klassifikation(en) %programm_klasse%

Infotext %programm_info%

Anzahl Spieltermine %programm_spieltermine%

Infos zum Deal / Beteiligung %programm_deal%



Miete (netto in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_miete%

Steuer auf Miete (in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_steuer%

Miete (brutto in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_miete_brutto%

Summe aller Kosten (inkl. zus. Pos., netto in Euro) %programm_summe_netto%

Summe aller Kosten (inkl. zus. Pos., brutto in Euro) %programm_summe_brutto%

MwSt. in Summe der Kosten (inkl. zus. Pos., in Euro) %programm_summe_steuer%

Summe zusätzliche Positionen (netto in Euro) %programm_summe_pos_netto%

Summe zusätzliche Positionen (brutto in Euro) %programm_summe_pos_brutto%

MwSt. in Summe der zus. Positionen (netto in Euro) %programm_summe_pos_steuer%

Ticketbasispreis Kat. 1 (in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_tx_preis_kat1%

Ticketbasispreis Kat. 2 (in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_tx_preis_kat2%

Ticketbasispreis Kat. 3 (in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_tx_preis_kat3%

Ticketendpreis Kat. 1 (in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_tx_endpreis_kat1%

Ticketendpreis Kat. 2 (in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_tx_endpreis_kat2%

Ticketendpreis Kat. 3 (in Euro inkl. Euro-Zeichen) %programm_tx_endpreis_kat3%

Name der Ticketkategorie 1 %programm_tx_name_kat1%

Name der Ticketkategorie 2 %programm_tx_name_kat2%

Name der Ticketkategorie 3 %programm_tx_name_kat3%

Anmerkungen zum Ticketverkauf %programm_tx_kommentar%

Ticketvorverkauf URL %programm_vvk_url%

Ticketvorverkauf Telefonnummer %programm_vvk_tel%

Merchandiseverkauf („Ja“ oder „Nein“) %programm_merch%

Anmerkungen zum Merchandiseverkauf %programm_merch_kommentar%

Anmerkungen zur Technik %programm_technik_kommentar%

Anmerkungen zur Lichttechnik %programm_licht_kommentar%

Anmerkungen zur Tontechnik %programm_sound_kommentar%

Anmerkungen zur Videotechnik %programm_video_kommentar%

Anmerkungen zur Presse %programm_presse_kommentar%

Benutzerdefinierte Felder (z.B. 
%programm_z_klavier-mieten%)

%programm_z_[Slug-Name]%

Daten zu verknüpften Kontakten

Die  Felder  für  verknüpfte  Kontakte  sind  für  alle  Kontakte  identisch  und  werden  nur  durch  ein  Präfix 
unterschieden. Der Firmenname des Adressaten z. B. kann mit dem Feld %adressat_firma% eingebunden 
werden. Für den Vertragspartner heißt das Feld dann %vpartner_firma%. Der Einfachheit halber werden 
nachfolgend nur die Felder für den Adressaten aufgelistet. Die folgenden Präfixe sind verfügbar:

 Adressat: %adressat_
 Vertragspartner: %vpartner_
 Kontakt vor Ort: %kvorort_



 Technik: %technik_
 Produktionsleitung: %produktion_

Kundennummer %adressat_kundennr%

Name der Firma %adressat_firma%

Adresszusatz %adressat_adresszusatz%

Anrede %adressat_anrede%

Vorname %adressat_vorname%

Nachname %adressat_nachname%

Rufname %adressat_rufname%

Position %adressat_position%

Straße + Hausnr. %adressat_strasse%

PLZ %adressat_plz%

Stadt %adressat_stadt%

Land %adressat_land%

E-Mail %adressat_email%

Telefon %adressat_telefon%

Fax %adressat_fax%

Mobiltelefon %adressat_mobil%

GEMA-Mitgliedsnummer %adressat_gema_nr%

KSK-Mitgliedsnummer %adressat_ksk_nr%

KSK-Status (Infotext) %adressat_ksk_status%

Umsatzsteuer-Identifikationsnr. %adressat_ust_id_nr%

Zusätzliche Positionen (Auflistungsplatzhalter)

Um zusätzliche Positionen aufzulisten, kann man die nachfolgend aufgelisteten Platzhalter einer Zeile einer 
Tabelle hinzufügen. Dabei ist es wichtig, dass das Feld %pos_i_beschreibung% für die Positionsbeschreibung 
in jedem Fall vorhanden ist, sonst kann die Tabelle nicht gefüllt werden. Ein Beispiel einer funktionierenden 
Tabelle findest du hier:

Beschreibung Einzelpreis (netto) Menge Gesamtpreis (netto) MwSt. Gesamtpreis (brutto)

%pos_i_beschreib
ung%

%pos_i_nettoeinzel
preis%

%pos_i_
menge%

%pos_i_nettobetrag% %pos_i
_steuer

satz%

%pos_i_bruttobetrag%

Summe (netto) %programm_summe_
pos_netto%

Enthaltene MwSt. %programm_summe_
pos_steuer%

Summe (brutto) %programm_summe_
pos_brutto%



Liste aller verfügbaren Felder:

Beschreibung der Position (erforderlich) %pos_i_beschreibung%

Einzelpreis (netto in Euro inkl. Euro-Symbol) %pos_i_nettoeinzelpreis%

Rabattierter  Einzelpreis  (netto  in  Euro  inkl.  Euro-
Symbol)

%pos_i_nettorabattpreis%

Rabatt (in Prozent inkl. Prozent-Zeichen) %pos_i_rabatt%

Steuersatz (0 %, 7 %, 19 % inkl. Prozent-Zeichen) %pos_i_steuersatz%

Menge %pos_i_menge%

Summe (netto in Euro inkl. Euro-Symbol) %pos_i_nettobetrag%

Summe (brutto in Euro inkl. Euro-Symbol) %pos_i_bruttobetrag%

Enthaltene MwSt. (in Euro inkl. Euro-Symbol) %pos_i_steuer%

Dies listet lediglich die zusätzlichen Positionen auf, die an den Kunden ausgewiesen werden. Mit dem Zusatz  
„_int_“  können  alle  internen  Zusatzpositionen  aufgelistet  werden,  analog  zu  den  genannten 
Auflistungsplatzhaltern. Beispiel: %pos_i_int_beschreibung%.

Daten zu den Spielterminen (Auflistungsplatzhalter)

Um alle  Spieltermine  aufzulisten,  kann  man die  nachfolgend  aufgelisteten  Platzhalter  einer  Zeile  einer 
Tabelle hinzufügen. Dabei ist es wichtig, dass das Feld %show_i_datum% für das Datum des Spieltermins in 
jedem Fall vorhanden ist, sonst kann die Tabelle nicht gefüllt werden. Ein Beispiel einer funktionierenden 
Tabelle findest du hier:

Datum Beginn Ende Einlass Pause Status

%show_i_datum% %show_i_beginn% %show_i_ende% %show_i_einlass% %show_i_pause% %show_i_status%

Liste aller verfügbaren Felder:

Datum des Spieltermins (TT.MM.JJJJ) %show_i_datum%

Uhrzeit Beginn (HH:MM) %show_i_beginn%

Uhrzeit Ende (HH:MM) %show_i_ende%

Uhrzeit Einlass (HH:MM) %show_i_einlass%

Uhrzeit Get-In (HH:MM) %show_i_getin%

Uhrzeit Aufbau (HH:MM) %show_i_aufbau%

Uhrzeit Probe (HH:MM) %show_i_probe%

Uhrzeit Soundcheck (HH:MM) %show_i_soundcheck%

Uhrzeit Pause (HH:MM oder „Nein“) %show_i_pause%

Räumlichkeit %show_i_raum%

Ticket-Vorverkauf URL %show_i_vvk_url%

Ticket-Vorverkauf Status %show_i_vvk_status%

Status des Spieltermins %show_i_status%

Summe Einnahmen Garderobe (in Euro) %show_i_summe_garderobe%



Summe Einnahmen Gastronomie (in Euro) %show_i_summe_gastronomie%

Benutzerdefinierte Felder (z.B. %show_i_z_klavier-mieten%) %show_i_z_[Slug-Name]%
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